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1. OBJETO:

El objeto de este procedimiento es definir el funcionamiento del disefio,
modificacion y extincion de los titulos de la oferta formativa de la Universidad.

2. ALCANCE:

Este proceso sera de aplicacion al conjunto de las titulaciones oficiales
ofrecidas por la Universidad, incluyendo las ensefianzas de Doctorado.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

« Criterios y Directrices de Garantia de calidad en el Espacio europeo de
Educacion Superior (ENQA).

o Guia para la verificacion y modificacién de los titulos oficiales de grado
y master de la Fundacion para el Conocimiento Madrimasd (la Fundacion
en adelante).

o Guia para la verificacion y modificacion de los programas de doctorado
de la Fundacion.

o Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad.

o Real Decreto 576/2023, de 4 de julio, por el que se modifican el Real
Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefanzas
oficiales de doctorado; el Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre
expedicion de titulos universitarios oficiales; y el Real Decreto 641/2021,
de 27 de julio, por el que se regula la concesion directa de subvenciones
a universidades publicas espafiolas para la modernizacion vy
digitalizacién del sistema universitario espafiol en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

« Normas de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad.

e Instrucciones Centros Colaboradores Titulos Propios.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:
4.1. Definiciéon de la oferta formativa

Titulos de grado, master y ensefianzas propias universitarias

El Departamento de Marketing junto con el Decanato de cada facultad
elaborara el listado de propuestas de nuevas titulaciones (“Innovaciones” en
adelante) después de identificar las oportunidades de generar nuevos
programas que:

— Satisfagan las necesidades de la sociedad y de los grupos de interés.

— Se encuentren alineados con la filosofia y estrategia de la Universidad.
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— Atiendan a las propuestas derivadas de los procesos de revision y
mejora.

Esta propuesta es presentada al Comité de Direccion, quién aprueba el

portfolio del proximo afio, asi como qué titulos se tramitaran como oficiales y

cuales se ofertaran como propios.

Programas de doctorado

El Vicerrectorado de Investigacion propondra los nuevos programas de
doctorado teniendo en cuenta que:

— El programa de doctorado esté vinculado a los titulos ofertados por la
universidad, a sus lineas y grupos de investigacion y su estrategia de
[+D+i.

— Suponga un avance en el conocimiento que capacite a los doctorandos
para la realizacion de investigaciones originales en el area de
investigacion.

— El programa de doctorado forme parte de redes tematicas de
investigacion, nacionales o internacionales.

La propuesta de nuevos programas de doctorado se presentada al Comité de
Direccion, quién aprueba que la propuesta de nuevos programas sea
tramitada como oficial.

4.1.1. Verificacion de Titulos Oficiales:
4.1.1.1. Grado y Master

Etapa 1. Plan de Estudios e Informe Preceptivo

Seleccién de experto

Una vez aprobada la propuesta de titulacion oficial, Decanato se
encargara de seleccionar un experto en la materia, que se encargara del
desarrollo del plan de estudios y colaborara en la elaboracion de la
memoria de verificacion y de la “Informacién acreditativa del cumplimiento
de los criterios sobre la necesidad y viabilidad académica y social para la
implantacion o modificacién sustancial de titulos universitarios en la
Comunidad de Madrid” (“Informe DGU” en adelante).

Comision Interna: Plan de Estudios y Propuesta de Valor

La comision interna tiene por objetivo establecer las principales
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caracteristicas del titulo, el plan de estudios y su posicionamiento.
Ademas, la primera reunién sirve para informar a los participantes del
funcionamiento del proceso.

o Convoca: Vicerrectorado de Calidad

o Participan: Departamento de Marketing, Decanato de Facultad,
Experto/a.

El Departamento de Marketing elaborara preferentemente el acta de la
reunion, asi como de las futuras en caso de realizarse.

Una vez terminada la primera reunion, el/la Experto/a elaborara una
propuesta de plan de estudios asesorado por el Vicerrectorado de
Calidad. Esta propuesta debera ser validada por la comisién, para su
aprobacion final por el Decanato junto con la propuesta de valor del titulo.

Elaboracion del Informe DGU

Posterior a la aprobacion del Plan de Estudios, el Experto comienza a
elaborar la justificaciéon del titulo, asi como el resto de apartados
correspondientes para la elaboracién del Informe DGU.

El/la Experto/a no elaborara la justificaciéon del “Caracter innovador y
diferencial del titulo dentro de las lineas estratégicas y de investigaciéon de
la Universidad”, el cual lo elaboraré el Decanato, y el analisis econémico
de la viabilidad del titulo, que lo aportara el Departamento de Finanzas.
Las declaraciones responsables seran firmadas por el Rectorado.

Una vez elaborado el Informe DGU, el Vicerrectorado de Calidad analizara
la adecuacion de la memoria a los criterios de evaluaciéon de la Comunidad
de Madrid, y a los criterios de evaluacién de la Fundacidn, solicitando las
correcciones oportunas al Experto.

Terminados los ultimos ajustes del Informe DGU, el Vicerrectorado de
Calidad remite el borrador al Rectorado, Decanato y Direccion de
Marketing, para su aprobacion final por parte de la Vicerrectora de
Calidad.

Aprobado el Informe DGU, el/la Representante de la Universidad registra
en la Sede electronica de la Comunidad de Madrid la siguiente
documentacion:

— Solicitud de emisién del informe preceptivo firmado por el Rector/a.

— Certificados de aprobacién de las nuevas titulaciones emitidos por la
Junta de Gobierno Académico.

— Informes DGU de todas las nuevas titulaciones.

Se archiva el registro por el Vicerrectorado de Calidad, quien también se

& Planeta Formacion y Universidades 5



u n Ie ‘ PG-02 Disefio, modificacion y extincion de titulos ‘ V.7

Universidad

encargara de gestionar los requerimientos de informacion adicional que
pudiera realizar la Administracion.

Etapa 2. Desarrollo de Memoria de Verificacion

Una vez recibido el informe favorable por parte de la Direccion General de
Universidades, el Técnico del Vicerrectorado de Calidad designado
trabajard junto con el Experto/a para guiarle y apoyarle en el proceso de
desarrollo de la Memoria de Verificacion. Segun el cronograma fijado, el
Experto/a realiza las entregas de los distintos apartados de la memoria,
gue son revisados por el/la Técnico del Vicerrectorado de Calidad, que
traslada las observaciones pertinentes y valida el componente técnico de
la propuesta.

Ademads, se solicita informacién y aprobacién a los departamentos
implicados para desarrollar todos los criterios de la memoria. Entre otros,
la validacion de los perfiles del profesorado correspondera al Decanato.

Una vez finalizada la Memoria de Verificacion, es revisada por otro/a
Técnico del Vicerrectorado de Calidad y aprobada por el Vicerrectorado
de Calidad, o persona en quien delegue.

Subida a la Sede Electrénica

Aprobada la Memoria de Verificacion, el Vicerrectorado de Calidad
gestiona la subida del documento a la Sede Electronica del Ministerio
competente en materia de Universidades. Una vez introducida la memoria
por un Técnico, esta es revisada por otro independiente.

El Vicerrectorado de Calidad descarga y archiva el Impreso de solicitud
para verificacion de titulos oficiales y realiza el seguimiento del envio del
expediente a la Fundacion, asi como realiza las subsanaciones
pertinentes si son solicitadas por el Ministerio competente en materia de
Universidades.

Informe provisional y elaboracién, si procede, de alegaciones

El Vicerrectorado de Calidad comunicard la recepcion del informe
provisional de verificacion del titulo a Decanato, Rectorado, Secretaria
General, Direccion General y al Experto.

En el caso de que el informe contenga recomendaciones o
subsanaciones, se convocara a la Comision Interna con el objeto de
disefiar la estrategia a seguir para la elaboracién de alegaciones al
informe. Decanato y el Departamento de Marketing no tendran que asistir
si las alegaciones no comprometen el posicionamiento del titulo.

El/la técnico asignado al titulo y el experto llevaran a cabo los cambios
acordados en la memoria del titulo, ademéas de la redaccién de las
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alegaciones por parte del/ de la Técnico.

Una vez introducida las modificaciones en la aplicacién de la Sede
Electrénica por un/a Técnico, esta es revisada por otro independiente.

Una vez recibido el informe definitivo de verificacion del titulo, el
Vicerrectorado de Calidad notificara la recepcion a Decanato, Rectorado,
Secretaria General, Direccion General, al Experto y demas
departamentos implicados en la puesta en marcha del nuevo titulo y se
llevardn a cabo las actividades recogidas en la IT-01 Memoria de
Verificacion.

Etapa 3. Autorizaciéon de la Implantaciéon e inscripcion en el RUCT

En caso de superar la verificacion, el Representante de la Universidad
solicitard la autorizacion para la imparticion del titulo a la Comunidad
Autonoma de Madrid, Registro de Universidades, Centros y Titulos
(RUCT).

El Vicerrectorado de Calidad archivara las solicitudes y resoluciones
correspondientes.

4.1.1.2. Programas de doctorado

Etapa 1. Plan de Estudios e Informe Preceptivo

Seleccidén de experto

Una vez aprobada la propuesta de programa de doctorado, el
Vicerrectorado de Investigacion y Relaciones Internacionales se
encargara de seleccionar un experto en la materia, que se encargara del
desarrollo del programa de doctorado y elaborara la memoria de
verificacion y la “Informacion acreditativa del cumplimiento de los criterios
sobre la necesidad y viabilidad académica y social para la implantacion o
modificacion sustancial de titulos universitarios en la Comunidad de
Madrid” (“Informe DGU” en adelante).

Elaboracion del Informe DGU

El Experto elaborara la justificacion del titulo, asi como el resto de
apartados correspondientes para la elaboracion del Informe DGU, que
seran validados por el Vicerrectorado de Investigacion y el Rectorado.

El/la Experto/a no elaborara el analisis econémico de la viabilidad del
titulo, que lo aportara el Departamento de Finanzas. Las declaraciones
responsables seran firmadas por el Rectorado.
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Una vez elaborado el Informe DGU, el Vicerrectorado de Calidad lo
remitird a el/la Representante de la Universidad para su registro en la
Sede electronica de la Comunidad de Madrid.

Etapa 2. Desarrollo de Memoria de Verificacion

Una vez recibido el informe favorable por parte de la Direccion General de
Universidades, el Técnico del Vicerrectorado de Calidad designado
trabajara junto con el Experto/a para guiarle y apoyarle en el proceso de
desarrollo, trasladando las observaciones pertinentes y validando el
componente técnico de la propuesta de la Memoria de Verificacion.

Ademas, se solicita informacion y aprobacion a los departamentos
implicados para desarrollar todos los criterios de la memoria. Entre otros,
la validacion de los perfiles del personal académico implicado
correspondera al Vicerrectorado de Investigacion.

Una vez finalizada la Memoria de Verificacion, es revisada por otro/a
Técnico del Vicerrectorado de Calidad y aprobada por el Vicerrectorado
de Calidad, o persona en quien delegue.

Subida a la Sede Electrénica

Aprobada la Memoria de Verificacion, el Vicerrectorado de Calidad
gestiona la subida del documento a la Sede Electrénica del Ministerio
competente en materia de Universidades. Una vez introducida la memoria
por un Técnico, esta es revisada por otro independiente.

El Vicerrectorado de Calidad descarga y archiva el Impreso de solicitud
para verificacion de titulos oficiales. La universidad indicara los cédigos
ISCED en los que se enmarca su programa de doctorado.

Esta solicitud sera revisada por el Ministerio competente en materia de
Universidades para comprobar si cumplen los requisitos basicos. Si son
correctas, las remite a la Fundacion para su evaluacion.

El Vicerrectorado de Calidad se encarga del seguimiento del envio del
expediente a la Fundacion, asi como realiza las subsanaciones
pertinentes si son solicitadas por el Ministerio competente en materia de
Universidades.

Informe motivado y elaboracion, si procede, de alegaciones

El/la Técnico de Innovacion de Programas comunicara la recepcion del
informe motivado de verificacion del titulo al Vicerrectorado de
Investigacion y Relaciones Institucionales, Decanato, Rectorado,
Secretaria General, Direccion General, y al Experto.

En el caso de que el informe no sea favorable, se convocara al Experto y
al Vicerrectorado de Investigacion con el objeto de disefiar la estrategia a
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seguir para la elaboracion de alegaciones al informe.

El/la técnico asignado al titulo y el experto llevaran a cabo los cambios
acordados en la memoria del titulo, ademas de la redaccion de las
alegaciones por parte del/ de la Técnico.

Una vez introducidas las modificaciones en la aplicacion de la Sede
Electronica por un/a Técnico, esta es revisada por otro independiente.

Una vez recibida la resolucion de verificacion (informe definitivo de
verificacion del titulo), el Vicerrectorado de Calidad notificara la recepcion
al Vicerrectorado de Investigacion, Decanato, Rectorado, Secretaria
General, Direccion General, al Experto y demas departamentos
implicados en la puesta en marcha del nuevo titulo.

Etapa 3. Autorizacion de la Implantacion e inscripcion en el RUCT

En caso de superar la verificacion, la Responsable de la Universidad
solicitard la autorizacion para la imparticion del titulo a la Comunidad
Autonoma de Madrid, Registro de Universidades, Centros y Titulos
(RUCT).

El Vicerrectorado de Calidad archivara las solicitudes y resoluciones
correspondientes.

4.1.2. Innovacion de Titulos Propios

Etapa 1. Plan de Estudios

Seleccidn de experto

Una vez aprobada la propuesta de titulacion propia, el Vicerrectorado se
encargaré de seleccionar un experto en la materia, que se encargara del
desarrollo del plan de estudios y colaborara en la elaboracion de la
memoria del titulo.

Comision Interna: Plan de Estudios y Propuesta de Valor

La comision interna tiene por objetivo establecer las principales
caracteristicas del titulo, el plan de estudios y su posicionamiento.
Ademas, la primera reunion sirve para informar a los participantes del
funcionamiento del proceso.

o Convoca: Vicerrectorado de Calidad

o Participan: Departamento de Marketing, Decanato de Facultad,
Experto/a.

El Departamento de Marketing elaborara el acta de la reunién, asi como
de las futuras en caso de realizarse.
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Una vez terminada la primera reunion, el/la Experto/a elaborara una
propuesta de plan de estudios asesorado por el Vicerrectorado de
Calidad. Esta propuesta debera ser validada por la comision, para su
aprobacion final por el Decanato junto con la propuesta de valor del titulo.

Etapa 2. Desarrollo de Memoria de Titulo Propio

Una vez validado el Plan de Estudios y la Propuesta de valor, el/la
Experto/a comienza a elaborar la memoria del titulo siguiendo la plantilla
facilitada por el Vicerrectorado de Calidad. Segun el cronograma fijado,
el/la Experto/a realiza las entregas de los distintos apartados de la
memoria, que son revisados por el/la Técnico del Vicerrectorado de
Calidad, que traslada las observaciones pertinentes y valida el
componente técnico de la propuesta.

Ademas, se solicita informacién y aprobacion a los departamentos
implicados para desarrollar todos los criterios de la memoria. Entre otros,
la validacion de los perfiles del profesorado correspondera al Decanato.

Una vez finalizada la Memoria del Titulo, es revisada por otro/a Técnico
del Vicerrectorado de Calidad. La Vicerrectora de Calidad emitira el
Informe de Validacion de la Memoria de Titulos Propios en el caso de ser
favorable, o en el caso de ser desfavorable, notificara al Técnico del titulo
los aspectos que deben ser subsanados. El/la técnico del Vicerrectorado
de Calidad, junto con el/la experto/a, subsana las cuestiones pendientes
del titulo y remite de nuevo al técnico evaluador, quien emite un informe
final firmado por el Vicerrector/a de Calidad, o persona en quien delegue.
Este informe servirhA como informe favorable del Sistema Interno de
Aseguramiento de la Calidad de la Universidad.

Una vez aprobada la memoria del Titulo, esta es archivada por el
Vicerrectorado de Calidad.

4.1.3. Titulos Propios disefiados por los Centros Adscritos y
Colaboradores

Los Centros Adscritos y Colaboradores de UNIE pueden proponer Titulos
Propios disefiados por ellos que sean impartidos en el centro adscrito o
colaborador y emitidos por UNIE.

La memoria del titulo propio debe ser elaborada siguiendo la plantilla
facilitada por el Vicerrectorado de Calidad y las Instrucciones para Centros
Colaboradores.

Una vez elaborada debe ser remitida al Vicerrectorado de Calidad UNIE,
gue revisara la memoria y emitira el Informe de Validacion de la Memoria
de Titulos Propios en el caso de ser favorable, o en el caso de ser
desfavorable, notificard al Centro los aspectos que deben ser
subsanados.
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Este informe servirA como informe favorable del Sistema Interno de
Aseguramiento de la Calidad de la Universidad.

Una vez obtenido el Informe de Validacién Favorable, la aprobaciéon de un
nuevo titulo propio de Master de Formacion Permanente, Diploma de
Especializacién y Diploma de Experto serd competencia de la Junta de
Gobierno Académico de UNIE, a propuesta del Rector, una vez obtenido
el visto bueno del Comité de Direccién del centro colaborador y de la
Direccion de PFU Madrid.

4.2. Modificacion de Titulos Universitarios

La modificacién de un titulo comenzara con la recepcion de la propuesta
de modificacion en el Vicerrectorado de Calidad, pudiendo tener su origen
en:

Comité de Direccién
Decanato del Centro
Direccion del Titulo
Departamento de Marketing

Todas las modificaciones seran informadas/aprobadas por la Junta de
Gobierno Académico.

Sin menoscabo de lo anterior, se podran tramitar otras modificaciones que
no supongan un cambio en la propuesta del titulo (erratas y
rectificaciones), detectadas desde el Vicerrectorado de Calidad.

4.2.1. Modificacion de Titulos Oficiales
4.2.1.1. Grado y Master

Se celebrard una reunion inicial con la Direccion del Titulo, Decanato o
Vicedecanato en quien delegue y Vicerrectorado de Calidad. Asistira
también el Departamento de Marketing en caso de que sea necesario. En
esta reunion se establecera el alcance de la modificacion y sus
caracteristicas generales.

A continuacion, el/la Técnico del Vicerrectorado de Calidad al que se
asigne el titulo preparara los cambios de la modificacién, correspondiendo
a la Direccion del Titulo o el érgano correspondiente preparar la
justificacion académica de la modificacion.

La modificacion es aprobada por el Vicerrectorado de Calidad, o persona
en quien delegue. Si la modificacion afecta al Plan de Estudios o a las
plazas de nuevo ingreso, debera de tener la aprobacion del Decanato.

Si es una modificacion sustancial, se debera solicitar a la Comunidad
Autonoma el preceptivo Informe acreditativo del cumplimiento de los
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criterios sobre la necesidad y viabilidad académica y social para la
modificacion de titulos universitarios. Si la modificacién no es sustancial,
no sera necesario solicitar el informe.

Tras la aprobacion, el/la Técnico de Calidad asignado registra la solicitud
de modificacion del programa en la Sede electronica del Ministerio.

Se procedera de la misma manera que en el apartado 4.1.1 para la gestion
del informe provisional de evaluacion y sus respectivas alegaciones, si
procede.

Una vez recibido el informe definitivo de modificacion del titulo, el
Vicerrectorado de Calidad notificara la recepcion a Decanato, Rectorado,
Secretaria General, Direccion General, al Experto y demas
departamentos implicados en la puesta en marcha del nuevo titulo y se
llevaran a cabo las actividades recogidas en la IT-01 Memoria de
Verificacion.

42.1.2. Doctorado

Se celebrara una reunion inicial con el Vicerrectorado de Investigacion y
Relaciones Institucionales, el Coordinador del programa de doctorado y el
Vicerrectorado de Calidad. En esta reunion se establecera el alcance de
la modificacion y sus caracteristicas generales.

A continuacion, el/la Técnico del Vicerrectorado de Calidad al que se
asigne el titulo preparara los cambios de la modificacion, correspondiendo
al Coordinador del programa o el 6rgano correspondiente preparar la
justificacion académica de la modificacion.

La modificacion es aprobada por el Vicerrectorado de Calidad y el
Vicerrectorado de Investigacion y Relaciones Institucionales, o persona
en quien delegue. Tras la aprobacion, el/la Técnico de Calidad asignado
registra la solicitud de modificacién del programa en la Sede electronica
del Ministerio.

La memoria modificada ser4 comunicada al Consejo de Universidades
gue a su vez lo retransmitira a la Fundacién para su valoracion.

Se procedera de la misma manera que en el apartado 4.1.1.2 para la
gestion del informe provisional de evaluacion y sus respectivas
alegaciones, si procede.

Una vez recibido el informe definitivo de modificacion del titulo, el
Vicerrectorado de Calidad notificara la recepcion al Vicerrectorado de
Investigacion, Decanato, Rectorado, Secretaria General, Direccion
General, al Experto y demas departamentos implicados en la puesta en
marcha del nuevo titulo.
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Si es una modificacion no sustancial (no suponga un cambio en la
naturaleza, objetivos o caracteristicas fundamentales del titulo) se podra
aplicar el procedimiento de modificacion abreviado, debiendo ser indicado
en la solicitud de modificacion.

El proceso sera analogo al descrito para modificaciones sustanciales, con
la diferencia de que la evaluacion de este procedimiento sera realizada
por un evaluador de la correspondiente Comision Académica de
doctorado, que elevard informe para su aprobacion y emision por dicha
comision. El informe aprobado por la Comision Académica de doctorado
serd remitido directamente al Consejo de Universidades y a la
universidad, sin necesidad de que se revise también por la Comision de
Verificacién en Pleno.

Las modificaciones que podrian considerarse objeto de este
procedimiento abreviado, siempre que no afecten a ninguna de las
competencias del mismo ni a su plan de estudios, son:

e Ajustes en la denominacién del titulo.

e La sustitucion de cursos, seminarios u otras actividades formativas
del plan verificado por otras nuevas que tengan el mismo namero
de créditos.

e Incremento o disminucién del nimero investigadores en las lineas
de investigacion o de las propias lineas si solo supone una
reordenacion de los investigadores del programa que figuran en la
memoria verificada.

e Cambios en el programa de doctorado verificado que contemplaba
una segunda lengua como lengua de imparticion.

e Requisitos especificos para acceder a determinadas actividades
previstas en el programa de doctorado.

e Actualizacion de la normativa de la universidad por cambios en la
legislacion.

e Actualizaciébn de la fecha de implantacibn del programa de
doctorado.

4.2.2. Modificacién de Titulos Propios

Se celebrard una reunion inicial con la Direccion del Titulo, Decanato o
Vicedecanato en quien delegue y Vicerrectorado de Calidad. Asistira
también el Departamento de Marketing en caso de que sea necesario. En
esta reunion se establecerda el alcance de la modificacion y sus
caracteristicas generales.
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A continuacion, el/la Técnico del Vicerrectorado de Calidad al que se
asigne el titulo preparara los cambios de la modificacion, colaborando con
la Direccion del Titulo o el 6érgano correspondiente.

La modificacion es aprobada por el Vicerrectorado de Calidad, o persona
en quien delegue. Si la modificacion afecta al Plan de Estudios o a las
plazas de nuevo ingreso, deberéa de tener la aprobacion del Decanato.

Tras la aprobacion, si el titulo propio es un Master de Formacién
Permanente, el/la Técnico de Calidad asignado registra la modificacién
del programa para que se refleje en el RUCT. En cualquier caso se
notificara a la Junta de Gobierno Académico y se registrara en el Portfolio
de titulaciones de la Universidad.

4.3. Extinciéon de Titulos

4.3.1. Extincién de Titulos Oficiales

La extincion de cualquier titulo oficial de la Universidad puede producirse
por las siguientes causas:

— Decision propia de la Universidad, no necesariamente por la
sustitucion por otro titulo.

— Informe desfavorable de renovacién de la acreditacion del titulo

— Por cambios en la legislacion vigente que obliguen a la extincion del
titulo.

En el primer caso, la extincion es aprobada por la Junta de Gobierno
Académica, debiendo ser informado el Consejo de Universidad. Esta
propuesta podra hacerse en base a criterios de baja demanda, criterios
econdmicos o de rendimiento académico, entre otros.

Si se acordara la extincion de la titulacion, el Decanato elaborara un plan
de extincién del titulo que incluya el compromiso de garantizar a los
estudiantes finalizar la titulacion tal y como exige la legislacion vigente.

Por su parte, la Secretaria General se encarga de informar a los grupos
de interés y organismos correspondientes, asi como de notificar al
Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT).

En caso de que el titulo se extinga por verificacion de uno nuevo, el plan
de extincion y la memoria del nuevo titulo incluirdn las tablas de
reconocimiento entre ambos. En el caso de que no quede ningun

estudiante con asignaturas pendientes de aprobar no sera necesario
elaborar el plan de extincién.

4.3.2. Extincion de Titulos Propios

La extincién de un titulo propio de la Universidad puede producirse por las
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siguientes causas:

— Decision propia de la Universidad, no necesariamente por la
sustitucién por otro titulo.

— Por cambios en la legislacion vigente que obliguen a la extincion del
titulo.

En el primer caso, la extincion es aprobada por la Junta de Gobierno
Académica, debiendo ser informado el Consejo de Universidad. Esta
propuesta podra hacerse en base a criterios de baja demanda, criterios
econdmicos o de rendimiento académico, entre otros.

Si se acordara la extincion de la titulacion, el Decanato elabora un plan de
extincion del titulo que garantice a los estudiantes finalizar la titulacion.

Por su parte, la Secretaria General se encarga de informar a los grupos
de interés y organismos correspondientes, asi como de notificar al
Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT) en caso necesario.

En caso de que el titulo se extinga por verificacién de uno nuevo, el plan
de extincién y la memoria del nuevo titulo incluiran las tablas de
reconocimiento entre ambos. En el caso de que no quede ningun
estudiante con asignaturas pendientes de aprobar no serd necesario

elaborar el plan de extincion.

5. REGISTROS:
3 TIEMPO LUGAR DE
NOMBRE REGISTRO QUIEN ARCHIVA |~y crmvacioN ARCHIVO
Plantilla para la elaboracién | Vicerrectorado de Indefinido Sharepoint VR
del plan de estudios Calidad Calidad
Acta de aprobacion de las Vicerrectorado de indefinido Sharepoint VR
modificaciones del titulo Calidad Calidad
Memoria de Verificacion Vicerrectorado de indefinido Sharepoint VR
del Titulo Oficial (editable) Calidad Calidad
Informe acreditativo del Sharepoint VR
cumplimiento de los Calidad
criterios sobre la necesidad Vicerrectorado de
y viabilidad académica y ; Indefinido
. P Calidad
social para la verificaciéon o
modificacion sustancial de
los titulos oficiales.
Informe de Viabilidad Vicerrectorado de Sharepoint VR
emitido por la Comunidad ; Indefinido Calidad
. Calidad
Auténoma
Informe provisional de . Sharepoint VR
= Vicerrectorado de - _
evaluacion para la ; Indefinido Calidad
I . - Calidad
verificacion del titulo oficial
Informe final de evaluacion Vicerrectorado de Indefinido Sharepoint VR
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para la verificacion del Calidad Calidad/ Portal de
titulo oficial Titulos Oficiales
del VR de Calidad
: e Sharepoint VR
Mempna de .\/Ier|f|.caC|on' . Vicerrectorado de i Calidad/ Portal de
del Titulo Oficial (impresion ; Indefinido ) e
Sede) Calidad Titulos OflClaI(_es
del VR de Calidad
Sharepoint VR
Resolucion del Consejo de Vicerrectorado de Indefinido Calidad/ Portal de
Universidades Calidad Titulos Oficiales
del VR de Calidad
Informe provisional de Sharepoint VR
evaluacion para la Vicerrectorado de Indefinido Calidad
modificacion del titulo Calidad
oficial
Informe final de evaluacion . Sh"%‘repo'“t VR
e Vicerrectorado de - Calidad/ Portal de
para la modificacion del Calidad Indefinido Titulos Oficial
titulo oficial alida Itulos Oficiales
del VR de Calidad
Resolucion de verificacion . Sha_lrepomt VR
) Vicerrectorado de . Calidad/ Portal de
del Consejo de ; Indefinido . e
Universidades Calidad Titulos OflClaI_es
del VR de Calidad
Resolucion que establece Vicerrectorado de Sharepoint VR
el caracter oficial de los Calidad Indefinido Calidad
titulos aprobados (BOE)
Plan de Estudios de la Vicerrectorado de | | i Sharepoint VR
titulacion (BOE) Calidad Calidad
Comité de Sharepoint VR
Act_a d_g aprob,zalclon de la Evagluamon dela Indefinido Calidad
extincion del titulo Calidad
Institucional
Plan de Extincion del Titulo \él;:l?(;;e(zjctorado de Indefinido igﬁ;Z%O'Ht VR
Informe de Validacion de la | Vicerrectorado de | |\ e Sharepoint VR
Memoria de Titulos Propios | Calidad Calidad

& Planeta Formacion y Universidades

16




u n Ie ‘ PG-02 Disefio, modificacion y extincion de titulos | V.7 |

Universidad

6. FLUIOGRAMA DE PROCESO

DEFINICION DE LA OFERTA FORMATIVA (OFICIAL Y PROPIA)

VR INVESTIGACION Y
RELACIONES DPTO. MARKETING DECA:::LOLEEDCAD“ COMITE DE DIRECCION
INTERNACIONALES

Identifica las oporiunidades de
implantar nuevos programas
(grado, master oficial y MFP)

Y
Elabora el listado de propuestas de nuevas titulaciones
‘Innovaciones”.

Elabora propuesta de nueves
programas de doctorado

Aprueba el listado final de
innovaciones oficiales y
propios

ETAPA 1. ELABORACION DEL PLAN DE ESTUDIOS Y DEL INFORME DGU

REPRESENTANTE DE LA
DECANATO DPTO. DE FINANZAS UNIVERSIDAD

Selecciona al experto en el
drea del titulo

v | Establecs las principales | Elabora el “Carécter innovador
del titilo y diferencial del titulo dentro de
Ias lineas estratagicas y de | || Elabora el analsis economico
de la viabiidad del titulo del

Elabora el plan de estudios y ia

Apoyo en la propuesta del pian |1 |documentacién necesaria de la .
1 Fima las declaraciones investigacion de la

de estudios Memoria de Verficacion y del oo | || Universidad del Informe DGU Informe DEU

Informe DGU I
1

Analza 1a adecuacion de la
oot s on ietas o b _ReSIZR 35 comecoionss
CAM y de la FM+D P

Aprueba el Informe Final DGU 1 Reciben el borrador del Informe DGU
Registra en Informe DGU en
Ia Sede Electrénica de la
CAM

Recibe el Informe favorable de
Viabiligad necesario para
verificar el titulo.

VICERRECTDRADO DE EXPERTO COMISION INTERNA DPTO. DE MARKETING RECTORADO
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ETAPA 2. DESARROLLO DE LA MEMORIA DE VERIFICACION

; TECNICO DE
FUNDACION PARA EL VICERRECTORADO DE OTROS DEPARTAMENTOS
CONOCIMIENTO MADRI+D CALIDAD EXPERTO VICERRECTORADO DE DECANATO IMPLICADOS RECTORADO

Gula y apoya el proceso de

# desarrollo de la Memona de
g

Elabora los distintos apartados

de la Memoria de Verificacion

segiin el cronograma fijado.

Revisa los apartados de la
Memoria de Verificacion
enviados por el Experto.

Validan los aparados
correpandisntes.

Valida los perfiles del
profesorado.

¥
Finaliza la Memoria de

Verificacion Verificacion y ofro técnico, la
revisa

Gesfiona la subida de la Revisa la Memoria de Finaliza la Memoria de
Memoria de ala H
e Brect i enlz Sede en la Sede
ede Electronica del Electrénica del Ministerio. Electrdnica del Ministerio
Ministerio.

Realiza ¢l sequimienta del
envio y realiza las
subsanacionss solictadas por

Ministerio Comunica |z recepcion de I35
alegaciones a Decanato
Rectorado, Secrefaria General
Direccion General y al Experto

Aprueba la Memaria de

Recibe Ia Memoria y emite

Informe Provisional

Realizan los cambios acordados en la Memoria y |a redaccion de
Ias alegaciones.

Gestiona la subida de las
Alegaciones a la Sede

Electronica del Ministerio.

Revisa las Alegaciones en la
Sede Electronica del Ministerio
y Ias envia

Recibe las Alegationes

y_emite Informe Definitivo,
[~ Tofifica larecepcion a |

Decanato, Rectorado,
Secretaria General, Direccion
General, al Experto y demas
departamentos implicados.

ETAPA 1. ELABORACION DEL PLAN DE ESTUDIOS Y DEL INFORME DGU
(PROGRAMAS DE DOCTORADO)

VR INVESTIGACION Y
VICERRECTORADO BE EXPERTO COMISION INTERNA | DPTO. DE MARKETING RECTORADO RELACIONES OPTO.DEFINANZAS | REPRESENTANTE DE LA
INTERNACIONALES

na al experio en el
A 08l o

A

Establece Ias pincipaks Eiabora &l “Caracier novacor
itulo y diferencial del titulo dentro de
Ias lineas estratégicas y de

Elabora el aniisis econdmico

Eiabora &l plan de estudios ¥

e o e e i e Firma las deciaraciones investigacion de e 2 vabecad otk o
Informe DGU. responsables del Informe DGU Universidad™ del Informe DGU Informe DGU
: I

!

ANz 13 a0ecuacion ae 1a
memona 3 los crtenos os 3
CAM y de la FM+D.

Realiza 138 COMeCciones
oportunas al Informe DGL.

Aprueba el Informe Final DGU I Reciben el borrador del Informe DGU

Registra en Informe DGU en

a Sede El ia
CAM

Recibe el Informe favorable de
\iabilidan necesario para
venificar el titulo,
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ETAPA 2. DESARROLLO DE LA MEMORIA DE VERIFICACION
(PROGRAMAS DE DOCTORADQ)

5 TECNICO DE VRINVESTIGACION Y
CONNDACION PARREL | VICERRECTORADO DE EXPERTO VICERRECTORADO DE RELACIONES OTROS OEPA R AMENTOS RECTORADO
CALIDAD INTERNACIONALES
Revisa loz spartados de I3
envizdos per e 2 ¥
Vaiida los peries ol personal Vaidan Ios spariados
académico correpondientes.
| |
r
prusha s Memorade | [ Fmsizs s vamera ce
* Varficacién y otro téenica, 15
Verifcacian, I Yo
5esTiona 13 sUDica de 12 Memona
de Verifieaeion 3 |a Sade Revisz |2 Memona de Finaliza |2 Memoria de
B nica del Ministenic. Verificacion en la Sede A on en |z Sede
Desarega del imeress d salicituid Slecirdmica dal Minizterio. Electrdnica dal Ministerio.
Indsciin oisigo ISCED.
Fesiza o seguments oal
envio y reaiiza las
| subsanaciones solisitadas por
Ministerio.
Recibe 12 Memeria y emite No || Disefio de Iz estrstegiz para s Disefio de I= extrategiz pars 2
rome “m"a_;‘c_ : elabporacién de las i6n de las
oty alegaciones slegacionss
si Resizs los cambios sordados
&n 12 Memariz y |3 redaceidn de
|22 zl=gaciones. I
2 subida de |3z
e
FRevisa l2s Alegacionss en l2
Recbe 2= Algacionas [eviza fas ol
y emite Informe Defiitiv. | Sed= £l ;as“;:.ea Vinistens
Motifica 12 recepeion 3 VR —
nvestigacion y RI. Rectorado.
Secretaria General, Direccidn
Ganars), 3l Exparto y demas
depanamentos implicados
INNOVACION DE TiTULOS PROPIOS
VICERRECTORADO DE A z “ OTROS DEPARTAMENTOS
EXPERTO COMISION INTERNA TECNICO DE INNOVACION DECANATO

CALIDAD

IMPLICADOS

Selecciona al experio en el
4rea del titulo

Elabora la propuesta de plan
de estudios.

Elabora la memoria del titulo,
segun el calendaric fijado

Establece las principales
caracteristicas del titulo.

Asesora al experto para la

{

elaboracién del plan de
estudios

Valida el plan de estudios

[ Aprueba el pian de estudios y

la propuesta de valor

\ Revisa la memoria y traslada

Actualiza la memoria con los
cambios sugeridos

| Valida los perfiles del ‘ |

‘ las observaciones. profesorado.

Validan los apariados
correpondientes

Finalizada la Memoria, otro

técnico, |a revisa

Emite Informe de Validacion.
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TITULOS PROPIOS DISENADOS POR CENTROS ADSCRITOS/

COLABORADORES

VICERRECTORADO DE
CALIDAD

CENTRO ADSCRITO/
COLABORADOR

JUNTA DE GOBIERNO
ACADEMICO UNIE

Elabora la plantilla de la
memoria del titulo

Establece las principales
caracteristicas del titulo.

v

Elabora la propuesta de

memoria

Emite el Informe de Validacion
de la Memoria

Subsanacion de hallazgos

detectados, si aplica

v

Aprobacién del nuevo titulo propio, una vez obtenida la
validacion de Direccion PFU

MODIFICACION DE TiTULOS OFICIALES

FUNDACION PARA EL
CONOCIMIENTO MADRI+D

TECNICO DE
VICERRECTORADO DE
CALIDAD

DIRECCION DEL TiTULO

DECANATO

VICERRECTORADO DE
CALIDAD

JUNTA DE GOBIERNO
ACADEMICA

Reunion inicial para determinar alcance de la modificacion

Elabora los cambios de 13 H

Elabora la justificacion

oo

dela Aprobacion de

la modificacién

En caso de modificacon
sustancial, solicita Informe

acreditative a la CAM

Gesliona |a subida de la

Realiza el seguimiento del
envio y realiza las

Memeria de Verificacion a la
Sede Electronica del
Ministerio.

Recibe la Memoria y emite:
Informe Provisional.

subsanaciones soliciladas por
Ministerio.

L

Comunica la recepcion de las
alegaciones a Decanato
Rectorado. Secretaria General
Direccidn General y al Dir.
Titulo.

las alegaciones.

Realizan los cambios acordados en la Memoria v |a redaccion de

Gestiona la subida de las

Revisa las Alegaciones en la

A,
Recibe las
y emite

egaciones
me Final

Sede Electronica del Ministerio

Alegaciones a la Sede
Elecironica del Ministerio

y las envia.

TNotifica Ia recepcion a
Decanato, Rectorado,
Secretaria General, Direccién

General, al Experto y demas
departamentos implicados
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MODIFICACION DE TITULOS DE DOCTORADO

B TECNICO DE VR INVESTIGACION Y
FUNDACION PARA EL
CONOCIMIENTO MADRI=D | V!CERRECTORADO DE O ROGRAMA (2= AR

CALIDAD INTERNACIONALE S

| Reunién inicial para determinar alcance de la modificacion

[

modificacion

Elabora los cambios de la Elabora la justificacion _I
académica de la modificacion

Aprobacion de

la modificacion

En caso de modificacon

sustancial, solicita Informe
acreditativo a la CAM

Realiza el sequimiento del
envio y realiza las
subsanaciones solicitadas por

Gestiona la subida de la

Memoria de Verificacion a la

Sede Elecfronica del
Ministerio.

Ministerio.

Recibe la Memoria y emite
Informe Provisional.

Comunica la recepcion de las
alegaciones a Decanato
Rectorado, Secretaria General,

Direccién General y al Dir.
Titulo

Realizan los cambios acordados

en la Memoria y la redaccion de
las alegaciones.

Gesfiona |a subida de las
Alegaciones a la Sede
Electronica del Ministerio.

Revisa las Alegaciones en la
Sede Electronica del Ministerio

h 4

y las envia.

Recibe las Alegaciones
y emite Informe Final

Motifica la recepcion a
Decanato, Rectorado
taria General, Direccion
General, al Experio y demas

departamentos i o0s.

MODIFICACION DE TiTULOS PROPIOS

TECNICO DE
VICERRECTORADO DE DECANATO DIRECCION DEL TiITULO VICERRECTORADO DE
CALIDAD CALIDAD

Establecen el alcance de la modificacion y sus caracteristicas generales de la modificacion.

A 4

Preparan los cambi

0S de la modificacion.

2

Aprueba la modificacion.

Aprueba la modificacion de 1a
memaoria, si conlleva cambios

en el plan de estudios o en el
numero de plazas ofertadas

Informa a la Junta de Gobiemo
Académica de la modificacion
realizada.

Registra la modificacion.
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EXTINCION DE TITULOS OFICIALES / PROPIOS
VICERRECTORADO DE = : : JUNTA DE GOBIERNO
CALIDAD DIRECCION DEL TITULO SECRETARIA GENERAL DECANATO ACADEMICA
Aprueba la extincion de un
titulo e informa al Consejo de
Universidad.

Si se implanta un nuevo titulo

que extingue otro, elabora las | Elabora el plan de extincidn

tablas de reconocimiento entre v del titulo.

Incluye las tablas en la nueva
memeria a verificar.

ambos

A

Infarma a los grupos [de
interés de la extincidn del
titulo

Notifica al Registro de
Universidades, Centros y
Titulos (RUCT) de la extincién
del titulo
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